POMOCY

NY DOM
SPOLECZNEJ
ka 5/1 Dyrektor

Dziennego Domu Pomocy Spolecznej
w Bialymstoku, ul. Nowogrédzka 5/1

oglasza konkurs na stanowisko — referent (pelny etat)

1. Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku:

- rejestrowanie i ewidencjonowanie os6b kierowanych decyzja Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie oraz rozliczanie zgodnie z przyznanym zakresem
ustug i wysokoscig odplatnosci,

- rejestrowanie i kompletowanie decyzji MOPR,

- przygotowywanie  jadlospisow  zgodnie z obowigzujagcymi  normami
zywieniowymi,

- informowanie szefa kuchni o liczbie positkéw do przygotowania na dany dzien,

- sporzadzanie raportéw zywieniowych z uwzglednieniem obowiazujacej stawki
zywieniowej oraz wartosci ilosciowych i jakosciowych positkdw,

- prowadzenie kartotek ilosciowo — wartociowych magazynu spozywczego.

2. Wymagania niezb¢dne:

—  obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie Srednie lub wyzsze o specjalnosci — dietetyk w placéwee
zywienia zbiorowego oraz minimum 3. letnie do§wiadczenie zawodowe w pracy
w placowce publicznej,

—  niekaralno$¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

—  pena zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pei praw
publicznych,

- znajomos$¢ i umiej¢tno$¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw
rachunkowosci i przepiséw dotyczacych gospodarki magazynowej,

- znajomo$¢ przepiséw i procedur HACCP

3. Wymagania dodatkowe:
- umiejegtnosé obstugi programéw: Microsoft Word, Microsoft Exel, Symfonia
Handel,



umiejetno$¢ analizy problemu i poprawnego wyciggania wnioskéw,
wysoka kultura osobista, obiektywizm, rzetelnosé,

bardzo dobra organizacja pracy wiasnej i zespotowej.

. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys (cv) z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej zgodnej
z wyksztalceniem,

kopia dyplomu, $wiadectwa potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie
oraz kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane umiejetnosci
i kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy lub
zas$wiadczenia o aktualnym zatrudnieniu) w placéwee publicznej,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popeinione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pehni
praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji — klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celow
rekrutacji w brzmieniu:

. Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych,
przez Dzienny Dom Pomocy Spolecznej w Bialymstoku ul. Nowogrédzka 5/1
15-489 Bialystok, w zakresie objetym przekazanym przeze mnie CV dla celow
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

W przypadku pozytywnego wyniku rekrutacji powyzsza zgoda obejmuje
przetwarzanie danych osobowych dla celu zawarcia umowy o prace.
Zostalem/am poinformowany/a o tym, ze w kazdej chwili mam mozliwos¢
wycofania wyrazonej zgody, a wycofanie zgody nie wplynie na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.”

do oferty moga by¢ dotaczone referencje i opinie o pracy zawodowe;.



5. Warunki zatrudnienia:
Kandydat wyloniony w konkursie zatrudniony bedzie na podstawie umowy o prace.
Pierwsza umowg zostanie zawarta na czas okreslony: od 01.08.2018 r. na okres
do 6 miesigcy, na pelny etat, z wynagrodzeniem zasadniczym brutto w przedziale
2000 — 2200 zt.

6. Miejsce i termin skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty nalezy ziozyé w zaklejonej kopercie w siedzibie Dziennego
Domu Pomocy Spolecznej w sekretariacie w godz. 7.30 — 15.30 lub wystaé droga
pocztowa na adres: Dzienny Dom Pomocy Spolecznej ul. Nowogrédzka 5/1,
15 — 489 Bialystok, oznaczajac koperte dopiskiem ,,Nabér na stanowisko

urzednicze — referent”.
Termin skiadania ofert uptywa w dniu 26.07.2018r. o godz. 14.00

7. Informacje dodatkowe:
— W miesigeu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz  zatrudnionych oséb

niepetnosprawnych, wynosit 0 %,

- kandydaci spelniajacy wymagania niezbedne zostana powiadomieni o terminie
kolejnego etapu naboru telefonicznie lub droga elektroniczna,

- oferty kandydatéw ztozone po terminie (liczy si¢ data wplywu do Dziennego
Domu Pomocy Spolecznej), w sposob inny niz okreslony w ogtoszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace odpowiedzig na ogtoszony
nabér nie beda uwzgledniane w procedurze naboru,

= po zakonczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne kandydatow bedzie
mozna odebra¢ osobiscie za okazaniem dowodu tozsamosci, w sekretariacie
Dziennego Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Nowogrédzka 5/1
w  Biatymstoku, w ciagu miesiaca. Po tym czasie nieodebrane ‘dokumenty

zostang komisyjnie zniszczone.



2)

3)

4)

Zalgcznik nr 1

Os$wiadczenie kandydata ubiegajacego si¢ o stanowisko urzednicze

(miejscowos¢, data)

(imig i nazwisko)

Ja nizej podpisana/y, swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan
wynikajacej z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. Kodeks Karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z pézn. zm.) o$wiadczam, ze posiadam
obywatelstwo polskie.

Podpis (czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana/y, swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan
wynikajacej z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. Kodeks Karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z p6zn. zm) o$wiadczam, Ze nie bylam/em
skazana/y prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysIne przestgpstwo skarbowe.

Podpis (czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana/y, $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan
wynikajacej z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. Kodeks Karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z p6zn. zm ) o$wiadczam, ze mam pelng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych.

Podpis (czytelny, odreczny)

Ja nizej podpisana/y wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w przedstawionych przeze mnie dokumentach na potrzeby prowadzenia procedury naboru
na stanowisko urz¢dnicze w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej w Bialymstoku — zgodnie
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

Podpis (czytelny, odr¢czny)



Zalgcznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA POTRZEB PROCESU REKRUTACJI

Zostatem réwniez poinformowany, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogélnego rozporzadzenia

o ochronie danych osobowych), ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dzienny Dom Pomocy Spolecznej

w Bialymstoku ul. Nowogrodzka 5/1 15-489 Bialystok;

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@conet.net.pl, tel. 601 441374

(godz. 8-16)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a oraz
¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w zw. z art 22" Kodeksu pracy w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego oraz
w celu podjecia pracy;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia procesu
rekrutacji, a w przypadku zawarcia umowy o prac¢ przez okres wlasciwy dla
przechowywania akt osobowych.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda osoby wykonujgce prace na rzecz
Dziennego Domu Pomocy Spolecznej i uprawnione do ich otrzymywania na mocy
przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji

mig¢dzynarodowej:

. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
Posiada Pani/Pana prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pana,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne

do przeprowadzenia procesu rekrutacji w celu zatrudnienia.



Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych, przez Dzienny
Dom Pomocy Spolecznej w Bialymstoku ul. Nowogrdédzka 5/1 15-489 Bialystok,
w zakresie objetym przekazanym przeze mnie CV dla celéw przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego.

W przypadku pozytywnego wyniku rekrutacji powyzsza zgoda obejmuje przetwarzanie

danych osobowych dla celu zawarcia umowy o pracg.

Zostalem/am poinformowany/a o tym, ze w kazdej chwili mam mozliwos¢ wycofania
wyrazonej zgody, a wycofanie zgody nie wplynie na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,

ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

miejscowos¢ i data podpis

Y



